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INTRODUCCION

La Municipalidad de Taltal conforme lo establecido la ley 18.695 Organica Constitucional de
Municipalidades, regulard mediante el presente manual los mecanismos mediante los cuales las
organizaciones territoriales y funcionales con personalidad juridica sin fines de lucro, directorio
vigente, antigiiedad minima de seis meses desde su constitucion, sin rendiciones pendientes en
la Direccion de administracion y Finanzas, con actividades en la comuna de Taltal, inscritas en
el registro Ley 19.862 Registro de Personas Juridicas Receptoras de Fondos Publicos,
interesadas en implementar proyectos creativos e innovadores, mediante un sistema que
considera un aporte a la organizacion gque postula a través de una subvencion municipal.

Requisitos generales de las organizaciones:

» Ser una persona juridica de caracter publico o privada sin fines de lucro.

» Tener personalidad juridica y directiva vigente.

» Organizacion con actividades en la comuna y personalidad juridica local otorgada por
Secretaria Municipal (Ley 19.418).

» Antigliedad minima de la organizacién 6 meses a la fecha de la entrega de fondos,
desde la fecha de la eleccion.

» Estar inscrito en el Registro de Personas Juridicas receptoras de fondos publicos, en
conformidad a lo dispuesto en la Ley N°19.862.

» No tener rendiciones de cuentas pendientes con el municipio ya sea por subvenciones o por
presupuestos participativos.

» Poseer Rol Unico Tributario de la organizacion.

» Poseer cuenta de ahorro, corriente o a la vista, en alguna institucion bancaria a nombre de
la organizacion.

»La organizacion obligatoriamente debera tener un correo electronico donde enviara la
copia de la postulacién y donde seré notificada de su resultado de postulacion.

OBJETIVO GENERAL

“Colaborar con recursos econdmicos y/o materiales para contribuir a financiar actividades y
proyectos especificos a personas juridicas de caracter publico o privado, sin fines de lucro, que
colaboren en el cumplimiento de las funciones municipales.”

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1.- Contribuir a la implementacion de proyectos generados, disefiados y gestionados por las
mismas organizaciones con personalidad juridica adquirida en la comuna y con actividades
dentro de la comuna de Taltal, con el fin de colaborar al fortalecimiento de la organizacion. Al
fomento de la autogestién, la participacion comunitaria y al establecimiento de redes apoyo a
nivel comunal y provincial.
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GENERALIDADES

ARTICULO 1°

Para los efectos del presente Reglamento se entendera por subvencion toda cantidad de dinero
y/o especies otorgadas por la ilustre Municipalidad de Taltal a titulo determinado o no, simple o
condicionado, que tiene por objeto la satisfaccion de necesidades de caracter social o publico y
Cuyo uso esta sujeto a control. En tanto se reconoce este derecho, para todas las organizaciones
estipuladas en el presente cuerpo regulatorio, las que podran hacer uso de él, en plena
autonomia y responsabilidad.

ARTICULO 2°

La subvencion esta establecida en la ley Organica Municipal Articulo 5, letra g y consiste en
el aporte de recursos con la finalidad de ayudar en la ejecucion de un proyecto determinado que
presente una Persona Juridica de caracter publico o privado sin fines de lucro y que sea de
interés del Municipio promoverlo en atencion a que estd relacionado con las funciones
establecidas en el articulo 4, de la Ley por los &mbitos de:

a)-. La educacion y la culturg;

b)-. La salud publica y la proteccion del medio ambiente;

c).-.La asistencia social y juridica;

d)-. La capacitacién y la promocion del empleo y el fomento productivo;

e)-. El turismo, el deporte y la recreacion;

f)-. La urbanizacion y la vialidad urbana y rural,

g)-. La construccion de viviendas sociales e infraestructurales sanitarias;h)-.

El transporte y transito publicos;

i)-. La prevencion de riesgos y la prestacion de auxilio en situaciones de emergencia o
catastrofes;

j)-. El apoyo de medidas de prevencion en materia de seguridad ciudadana y colaborar en su
implementacidn, sin perjuicio de lo dispuesto en el inciso tercero del articulo de 90 de la
Constitucion Politica;

k)-. La promocion de la igualdad de oportunidades entre hombre y mujeres;

I)-. El desarrollo de actividades de interés comun en el &mbito local.
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REQUISITOS PARA PRESENTACION DE SUBVENCION
ARTICULO 3°
Presentar el proyecto, méas toda la documentacion requerida en una carpeta en la Oficina de
partes de la Municipalidad de Taltal en horario de atencion desde las 08:30 hasta las 14:00
amaés tardar el dia 13 de Junio del afio 2025. La subvencion debe contar con los siguientes
documentos:

1) Carta dirigida al Sr. Alcalde don MARIO ACUNA VILLALOBOS.

2) Postulacion presentada en Formulario Unico, escrito a computador, maquina o letra
imprenta clara. (Anexo 1)

3) Certificado de personalidad juridica con directiva vigente al afio de solicitud, otorgado
por REGISTRO CIVIL (ORIGINAL).

4) Certificado de Directiva Vigente de la Organizacion con un maximo de antigliedad de 30
dias REGISTRO CIVIL (ORIGINAL).

5) Fotocopia Simple del RUT de la organizacion, actualizado a la directiva (Solamente E-
RUT).

6) Fotocopia Simple de Cedula de Identidad del Representante Legal y Tesorero de la
Organizacion.(por ambos lados)

7) Organizacion inscrita en el registro pablico de la Ley 19.862. Presentar copia con
representante legal actualizada.

8) Presentar certificado de la Direccion de Administracion y Finanzas del Municipio, que
acredite no tener obligaciones pendientes o atrasadas con la Municipalidad. Asi mismo,
organizaciones que no estén penalizadas por ejecucién del afio 2024.

9) Copia de documento del banco que acredite la cuenta, actualizada con un maximo de 30
dias.

10) Presentar 2 cotizaciones por cada recurso material a adquirir. En caso de no contar con
un formato, la municipalidad proveera de un formato (Anexo).

11) a) Autorizacion para el uso del lugar donde se efectuaran las actividades del proyecto,
en caso que correspondiere o donde se guardara el equipamiento en caso de que la
organizacion no cuente con sede. En formato carta debe ir firmado por la directiva en la
carta inductora dirigida al Alcalde. b) Acreditacion de propiedad certificado de dominio,
comodato, concesidn u otro. (Presentar solo para proyectos de construccién, reparacion o
ampliacion de bienes inmuebles y para proyectos de adquisicion de bienes muebles que
requieren de instalacion permanente).

12) Acta de asamblea donde conste el acuerdo para la presentacion del proyecto firmado
por un minimo de 15 socios/as y con copia del libro de socios/as (Anexo N° 2).

13) Declaracion jurada simple firmada por Presidente(a) y Tesorero(a), de que leyeron las
bases, estan de acuerdo con ellas y las aceptan para postular a la subvencion Municipal.

ARTICULO 3°BIS.-

El concejo de manera excepcional podra por acuerdo de sus miembros ampliar los
plazos de postulacion de Las organizaciones que dentro del plazo sefialo en el articulo
tercero, hayan presentado los proyectos o documentos requeridos de manera incompleta
0 en forma erronea.

Para estos efectos deberan ademas indicar el nuevo plazo de retiro de subvencion.

El quérum de acuerdo seré el establecido en el inciso segundo del articulo 86 de la ley
18.695.

El mismo quérum sera solicitado para cualquier otra modificacion del presente decreto.
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ARTICULO 4°

Las subvenciones no podran exceder en conjunto al 7 % del Presupuesto Municipal,
exceptuando de este limite a las subvenciones destinadas al Cuerpo de Bomberos, u otros que
determine el Honorable Concejo Municipal como también los aportes que el Municipio destine
a las areas de Educacion, Salud, Cementerio, que les hayan sido traspasadas a la Municipalidad.

Asimismo, serdn organizaciones postulantes sdélo aquellas organizaciones territoriales y
funcionales. No obstante, organizaciones como Comedor catolico, Patita Suelta y Bomberos
como organizaciones subvencionadas del sector privado no deberan postular y el aporte se
realizard por medio de compra municipal y entrega en bienes (o rendicion posterior), y
postulacion de organizaciones funcionales locales que se encarguen de administrar el montoy
realizar el gasto en la comuna, ademas, estos no quedan exentos de rendicion de gastos.

ARTICULO 5°

Presentar un Proyecto o Programa por organizacion, que la solicitud de subvencién tenga como
tope los $1.000.000 en caso de ser organizaciones territoriales y $800.000 en caso de ser
organizaciones funcionales, y debera ejecutarse en un plazo que no exceda 4 meses desde la
entrega del cheque de la subvencion. Se entregard en 1 pago al contado post avisoy
notificacion a la organizacién. Se debera tener en consideracion que el Presupuesto Municipal
es una estimacion delngresos y Egresos por lo cual, en su oportunidad la I. Municipalidad de
Taltal, en conformidad con sus facultades y atribuciones, evaluard dicha entrega de la
subvencion en armonia con el comportamiento de los ingresos que tenga la municipalidad.

TITULO IV
FINANCIAMIENTO DEL PROYECTO

ARTICULO 6°

El Municipio asignara la subvenciéon total o un porcentaje de la subvencion solicitada previo
andlisis de los costos totales y tipos de proyectos. Este aporte se acreditara a través de un acta
de adjudicacion del proyecto por parte del Direccion de Administracién y Finanzas y seran
rendidos al finalizar las actividades antes del 31 de diciembre 2025. Cada proyecto debe
considerar todos los recursos que requiera para ser implementado, de esta manera, una vez
aprobado, no se podra solicitar al municipio aportes extras en materiales, dinero u otras
gestiones. La subvencion municipal otorgada debera ser destinada a los gastos estipulados para
el proyecto.

NO SE PODRA FINANCIAR CON CARGO A LA SUBVENCION MUNICIPAL:

. Honorarios para Dirigente, representantes legales y socios de las organizaciones.

. Pago de deudas de la organizacién,

. Elementos de aseo,

. Las postulaciones a Subvencién fuera de plazo estipulado.

. Pago de consumos (luz, gas, teléfono, agua, internet, cable o servicio de television).

. Cocteles o convivencia de finalizacion de actividades.

. En el caso en que mas de una organizacién compartan un mismo recinto comunitario, no
podran considerar la compra de artefactos que ya se encuentra disponibles en la sede, por lo que
deberan gestionar el préstamo de éstos con la organizacién propietaria. Se debe demostrar y
garantizar la utilizacion efectiva del bien a través de una carta del propietario.

8. Traslados en otros medios de transporte.

Quienes hayan programado la remuneracion de recursos humanos, deberan contratar a quien
se propuso al momento de postular el proyecto, siempre que tenga iniciacion de actividades.
So6lo en casos muy justificados, y con previa autorizacion del alcalde o Administrador
Municipal de la Comuna, se solicitara la modificacion de lo programado en el recurso
humano.

En el caso de los pasajes, estan permitidos, pero no podran exceder al 5% del valor total del
aporte solicitado a la Municipalidad. Asimismo, las compras deben ser realizadas en territorio
nacional.

~NoO ok, wWwN -
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En lo relacionado a los zapatos, este item quedara sujeto a evaluacion de la comision revisora
de la llustre Municipalidad que se reserva a vetar gastos no coincidentes con el objetivo de la
organizacion u otros aspectos relacionados.

Por otro lado, la organizacion postulante no podra donar lo postulado a ninguna otra
organizacion estatal o privada, a menos, que se trate de la disolucion de la organizacion
correspondiente a sus estatutos. Lo adquirido debe ir en beneficio de la organizacion postulante
Yy Sus socios y no actuar como intermediario en beneficio de una tercera organizacion.

ARTICULO 7°

Los proyectos pasardn al concejo Municipal para la Aprobacion de recursos dentro de los
margenes presupuestario y disposiciones legales existentes, requerimiento fundamental para
que se procedan a la dictacion de los decretos que sancionan el otorgamiento de la subvencién.
La Municipalidad se reserva el derecho de aprobar, parcialmente un proyecto, vetar ciertos
gastos, asignando montos diferentes a los solicitados.

Las resoluciones adoptadas por el Municipio seran inapelables y se comunicaran a mas tardar
en el mes de revision del afio en que se otorga la Subvencion. Correspondiéndole a la secretaria
Municipal informar a aquellas entidades que fueron y/o no fueron beneficiadas con la
subvencion solicitada.

TITULOV
DE LA ENTREGA DE RECURSOS.

ARTICULO 8°

Los recursos seran entregados, de acuerdo a la disponibilidad de presupuesto y segun el
desarrollo del proyecto, previa acreditacion de no tener rendiciones pendientes con el
municipio.

ARTICULO 9°
Las subvenciones se pondran a disposicion de las instituciones beneficiadas entregandolas
mediante cheque nominativo al nombre de la Personalidad Juridica de la Institucion.

ARTICULO 10°

Para proceder a entregar la subvencién, deberd dictarse previamente un decreto por la
Secretaria Municipal, especificando el objetivo de la subvencion aprobada por el concejo
Municipal, el que se remitird a la Direccion y Administracion por su cumplimiento.

ARTICULO 11°

Las subvenciones no retiradas en cheque al 15 de Octubre del afio el que fueron aprobadas, por
causas no imputables a la Municipalidad, quedaran automaticamente caducadas. Se podran
establecer nuevas fechas de retiro del cheque en casos de fuerza mayor las que seransefialadas
convenientemente por el Municipio a las organizaciones.

ARTICULO 12°

La Municipalidad con acuerdo del Concejo Municipal se reserva el derecho, en caso de fuerza
mayor, como, por ejemplo: rebajar o suspender la entrega de una 0 méas subvenciones, los que
sera comunicado a la organizacion o institucion con la debida anticipacion.

TITULO VI
ADMINISTRACION DE LA SUBVENCION

ARTICULO 13°

La subvencion serd entregada a la directiva de la organizacion, en un cheque nominativo a
nombre de ésta. Entregado este documento, la organizacion cuenta con 30 dias para depositarlo
en la cuenta de ahorro existente a nombre de la organizacion, o hacerlo efectivo. Bajo ninguna
circunstancia podré ser depositado en cuentas bancarias personales, bipersonales o de otras
organizaciones.
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Si por negligencia de la organizacion el cheque se extraviare o venciere su plazo para cobrarlo,
la 1. Municipalidad no se hara responsable. Los gastos a realizarse con cargo a la subvencion,
no podran ser documentados con fecha anterior a la establecida en el Decreto Alcaldicio que
sanciona el otorgamiento del aporte. En caso contrario se rechazard el gasto.

ARTICULO 14°

TITULOVII ,
DE LA RENDICION DE CUENTA DE LA SUBVENCION OTORGADA.

ARTICULO 15°

Todas las Instituciones beneficiadas con subvencion, deberan rendir cuenta documentada de su
inversion ante la direccion de Administracion y Finanzas, como plazo méximo hasta el 31 de
Diciembre del afio en que fue otorgada.

Los fondos no utilizados al 31 de Diciembre del afio, deben reintegrarse al Municipio a mas
tardar al 30 de Enero del afio siguiente para la cual se otorg6 la subvencién. La Unidad de
Administracion y Finanzas a través de su encargada de Rentas o quien se designare, sera la
encargada de fiscalizar las rendiciones.

ARTICULO 16°
Toda rendicion de cuentas debera contener un Oficio conductor, un resumen de los gastos y los
documentos de respaldo de los gastos realizados (Facturas, Boletas).

ARTICULO 17°

Se exigird la presentacion de documentos de caracter legal, esto es, boletas y/o facturas y
debera corresponder a documentos originales y no fotocopias, en toda compra el respaldo
debera permitir la identificacion de la adquisicion. Las boletas y/o facturas no podran tener
fecha de emision anterior a la entrega de la subvencion. En este sentido cabe mencionar que
solo se aceptaran boletas hasta un monto de 0,5 UTM, en montos mayores deberé presentarse
factura con detalle o en altimo término boleta con su respectivo detalle.

ARTICULO 18°

Los gastos que rindan y respalden las rendiciones de cuentas, deberan guardar estricta relacion
con los objetivos del proyecto aprobado. Ademas, de contar con la cotizacion actualizada si es
que ya no se consideran las cotizaciones presentadas con el formulario de postulacién, en caso
de no ser asi, la organizacion puede ser sancionada con la exclusion del siguiente proceso de
postulacion a la subvencion.

El Municipio a través de la direccion de administracion y Finanzas, se reserva el derecho de
aprobar o rechazar los gastos que se incluyan en las rendiciones de cuentas.

En el caso de rendir y que lo comprado no corresponda a lo solicitado y/o actualizado en el
proyecto, se aceptara la rendicion, pero se excluird automéaticamente del proceso siguiente de
postulacion y adjudicacion de la subvencion.

ARTICULO 19°

Para su tramitacion, las rendiciones de cuentas se ingresaran en la oficina de Partes de la
Municipalidad, para su posterior envio a la Unidad de Control a objetode proceder a su
andlisis, revision o devolucion. La organizacion rendira cuenta en el Formulario de
Rendicién Subvencion Municipal (anexo) al momento de haber invertido el total de la
subvencion, antes del 31 de Diciembre.

ARTICULO 20°

Cualquier Institucion u Organizacion que tenga rendiciones de cuentas pendientes podra
postular a subvencion, pero NO sera adjudicataria de ella, hasta que efectuée su rendicion y esta
sea aprobada por la Direccion de administraciéon y Finanzas. En los casos de que no se rinda
hasta el 31 de Diciembre 2025, la organizacién cumplira con 1 afio de penalizacion que
significard que queda automaticamente excluida del proceso de postulacion y adjudicacion del
afio siguiente. Si la misma organizacion no rindiere a méas tardar al 31 de enero del siguiente
afio, representante legal sera judicializado/a.
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TITULO VI ) )
OBLIGACIONES DE LA ORGANIZACION BENEFICIARIA DE SUBVENCION

ARTICULO 21°

1. Gestionar y controlar la correcta implementacion del proyecto.

2. Distribuir los beneficios de manera equitativa y transparente entre sus participantes.

3. Entregar al Departamento de Control y Unidad de Bodega por medio de una carta
solicitando una reunién/visita para verificar ese avance. Posterior a este, se podria rendir.

4. Entregar formalmente la documentacion que acredite la inversion de la subvencion
municipal con respaldo de lo comprado.

ARTICULO 22°
Todas las solicitudes que no se ajusten al marco establecido por el reglamento, deben ser
resueltas en forma excepcional por el Consejo Municipal.
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FORMULARIO DE PRESENTACION DE PROYECTO PARA SUBVENCION
MUNICIPAL 2025
ANEXO 1 (EL PRESENTE FORMULARIO DEBERA SER PRESENTADO EN DUPLICADO)

DATOS DE ORGANIZACION POSTULANTE

Nombre Organizacidn (obligatorio)

RUT Organizacion (obligatorio)

Tipo de organizacion (obligatorio)

Domicilio de la organizacién (obligatorio)

N° de cuenta de banco

N2 de Personalidad juridica
Municipal (opcional)

N2 de Personalidad Juridica
Registro Civil (obligatorio)

Tipo de proyecto (LINEA) (obligatorio)

Nombre Representante Legal (obligatorio)

RUT Representante Legal (obligatorio)

Correo Electrdnico (obligatorio)

En el primer recuadro se debe rellenar la informacidn detallada de quien coordinara el proyecto.
Por otro lado, las personas que estaran en esta tabla seran las encargadas yresponsables de la correcta
ejecucion y/o rendicion de la subvencion Municipal.

NOMBRE RUT CARGO DOMICILIO TELEFONO
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ANEXO 1

NOMBRE DEL PROYECTO: (Nombre de Fantasia)

DESCRIPCION DEL PROYECTO (sefiale en qué consiste el proyecto)

FUNDAMENTACION DEL PROYECTO (Exprese brevemente las necesidades y/o
problemas que sustentan la ejecucion del Proyecto)

PRODUCTOS ESPERADOS
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ANEXO 1
FECHA DE INICIO Y TERMINO DEL PROYECTO
Fecha de inicio:

Fecha de Término:
ACTIVIDADES A EJECUTAR

Nombre de la actividad Descripcion de la actividad

Financiamiento del Proyecto (aporte en efectivo)

Aporte de la organizacién $

Aporte del municipio $

Aporte de terceros (Especificar nombre de $
organizacion o institucion)

COSTO TOTAL DEL PROYECTO $
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Presupuesto detallado de la utilizacion de los recursos entregados

Especie y/o articulo Cantidad | Valor Unitario | Total $

TOTAL:
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ANEXO 2
ACTA DE ASAMBLEA PARA PRESENTACION DE
PROYECTO DE SUBVENCION MUNICIPAL 2025

En Taltal a de 2025, siendo las___: horas., se da inicio a la asamblea de la organizacién
Con la asistencia de socios, que abajo firman. El objetivo de esta asamblea: Determinar el proyecto

para postulacion a la subvencién municipal afio 2025

NOMBRE COMPLETO RUT NUMERO DE CONTACTO FIRMA

N

© o Nl o | & w

11.

12,

13.

14.

15.
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ANEXO 3 - FORMATO DE RENDICION

INDICAR FECHA DE ESPECIFICAR EL BIEN RUT NOMBRE DEL PROVEEDOR N°FACTURA OBOLETA 1 TOTAL
COMPRA ADQUIRIDO PROVEEDOR
$
$
$
$
$
$
$
$
$
$
$
TOTAL:

1 Recuerde que toda compra superior a 1 UTM debe ser respaldada con factura
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ANEXO 4
COTIZACION
Nombre organizacion cotizante:
Fono:
E-mail:
Ciudad:

Ruego a ustedes cotizarnos el siguiente material y llenar los datos adjuntos, agradecede
antemano la organizacion.

MATERIALES CANTIDAD PRECIO TOTAL S
UNITARIO

FIRMA PROVEEDOR/TIMBRE:
TOTAL:

FECHA:
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ANEXO 5

DECLARACION JURADA

Yo Presidente(a)

(nacionalidad),
(profesion u oficio), ,
RUT de , con
domicilio en ; declaro bajo juramento:

Yo Tesorero(a)
(nacionalidad),
(profesién u oficio), :
RUT de , con
domicilio en , declaro bajo juramento:

1. Que la informacion que se ha incluido en la Solicitud, y en los antecedentes que la acompafan, son
una expresion fiel de la verdad,;

2. Que conoce y ha leido el Reglamento de Subvencion Municipal de la llustre Municipalidad de Taltal
2025, que cumple con los requisitos establecidos en dicho reglamento para inscribirse en la categoria
identificada en la Solicitud y que no esta afecto a ninguna de las inhabilidades establecidas en el
Reglamento;

3. No haber incurrido en incumplimiento de la subvencién Municipal anterior al presente afio;

4. Que se obliga a mantener informado a la Ilustre Municipalidad de Taltal sobre cualquier variacién
acerca de la condicion juridica de la organizacion o sobre cambios sustanciales en el objeto de la entidad,;

5. Que se cuenta con experiencia en postulacion y autodesarrollo de actividades vinculadas a los
objetivos de la Ilustre Municipalidad de Taltal.

6. Que conoce que toda la documentacion debe ser entregada en oficina de partes, y que es la Unica
forma de entregar oficialmente la postulacion y sus posibles modificaciones. Que conoce las fechas de
postulacion, las unidades a la que puede pedir colaboracion y que para cualquier modificacion debe ser
con solicitud al Alcalde de la comuna, solamente por medio de carta. Asimismo, que sabe que para poder
realizar el proceso de rendicion previamente debe contar con una visita de revision de lo comprado por la
Unidad de Control. Las consultas sobre los pagos deben realizarse en Finanzas y las respuestas de las
consultas en Oficina de partes.

7. Que ambos somos responsables del proceso rendicion de cuentas y de las compras en fecha
correspondiente.

PRESIDENTE FIRMA'Y TIMBRE

TESORERO FIRMA'Y TIMBRE
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1.- Carta presentacion del proyecto dirigida al Alcalde de la comuna.

2.- Formulario de Postulacién Completado.

3.- Certificado de Personalidad Juridica entregado por Secretario Municipal
(original nuevas)-Registro Civil Antiguas

4.- Certificado de Directiva Vigente de la Organizaciéon con un maximo de
antigiiedad de 3 meses (original)

5.- Fotocopia Simple del E-RUT de la organizacion

6.- Fotocopia Simple de Cedula de Identidad del Representante Legal de la
Organizacion. (por ambos lados)

7.- Certificado de Receptores de Fondos Publicos Nacionales (Ley 19.862)
http://www.registros19862.cl/

8.- Certificado de Direccion de finanzas de no tener obligaciones pendientes.

9. Certificado del banco de cuenta vigente, Actualizada méaximo 30 dias.

9. (2) Cotizaciones para cada uno de los items solicitados en el Cuadro
Presupuestario del Formulario.

11. a) Autorizacion para el uso del lugar donde se efectuaran las actividades del
proyecto, en caso que correspondiere o donde se guardara el equipamiento en
caso de que la organizacién no cuente con sede. En formato carta dirigido al
alcalde con direccién del lugar, firmado por la directiva. b) Acreditacion de
propiedad certificado de dominio, comodato, concesion u otro. (Presentar solo
para proyectos de construccion, reparacion

o ampliaciéon de bienes inmuebles y para proyectos de adquisicion de bienes
muebles que requieren de instalacion permanente).

12. Acta de asamblea donde conste el acuerdo para la presentacion del proyecto
firmado por un minimo de 15 socios/as y con copia del libro de socios/as (Anexo
N° 2).

13. Declaracion jurada firmada por Presidente(a) y Tesorero(a), de que leyeron
las bases, estan de acuerdo con ellas y las aceptan para postular a la subvencion
Municipal.
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CALENDARIO
FECHA Proceso Horario y lugar
Desde el 15 Proceso de postulacion de subvencion Deposito en Oficina de
Abril hasta el | Municipal Partes
13 de Junio Oficina de I.
2025 Municipalidad
Abril Charla informativa sobre subvencion- 10:30, Lugar a confirmar
2025, fecha Consultas sobre proceso de postulacion
por confirmar, | Departamento de finanzas- Departamento
una vez de Control interno
aprobado el
reglamento.
Desde el 16 Revision de documentos y entrega de informe de | Gestion Interna
de Junio hasta | Unidad de Control a Concejales y Departamento
el 25 de Julio | de Finanzas
2025 Departamento de Control Interno
5 de Agosto Asistencia a Concejo Municipal Concejo Municipal
2025 para aprobacion-Acuerdo de
Concejo para pago
Desde el 11 Notificacion a organizaciones de Listado se informara por
Agosto de su adjudicacion- retiro de Cheque medio de redes sociales
2025 del.
Municipalidad de Taltal
Desde el 20 Pago de subvencion Municipal Municipalidad Concejo Municipal
De Agosto de Taltal, Departamento de Finanzas
2025
20 de Agosto al | Gestion de visitas por la Unidad de Bodega y Visitas en terreno, solicitud

10 de Diciembre
2025

Departamento de Control

por carta dirigida al
Alcalde

Hasta el 31 de
Diciembre
2025

Rendicion de Cuentas
Departamento de Control Interno

Deposito en Oficina de
Partes

En horario de

oficina de I.
Municipalidad
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